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Предисловие 

1 Утверждены и введены в действие с «10» марта 2024 г. приказом 

генерального директора ООО "ТРАНСАЭРО СЕРВИС" от «10» марта 2024 г. № 

66П/П-ОД-24/11499-РДО. 

2 Введен впервые. 
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1. Общие положения 
 

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся (далее – 

Правила) в Учебном центре дистанционных образовательных технологий 

TRANSAERO.LEARNING, являющемся структурным подразделением ООО 

"ТРАНСАЭРО СЕРВИС" (далее – Учебный центр), разработаны в соответствии с 

Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации" (далее – ФЗ "Об образовании в РФ"), Уставом ООО "ТРАНСАЭРО 

СЕРВИС" (далее – Устав) для определения  статуса обучающихся в Учебном 

центре, их прав и обязанностей как участников образовательных отношений, а 

также регламентирования учебного распорядка и правил поведения обучающихся 

в Учебном центре. 

1.2. Правила являются локальным нормативным актом ООО "ТРАНСАЭРО 

СЕРВИС", обязательным для исполнения всеми лицами, обучающимися в Учебном 

центре и причастными к деятельности Учебного центра. 

1.3. Правила регулируют распорядок, нормы поведения, внешний вид, 

обязанности и ответственность, дисциплину обучающихся, меры поощрения и 

запреты, действующие в Учебном центре. 

1.4. Каждый обучающийся знакомится под подпись с содержанием Правил 

при приеме в Учебный центр.  

1.5.  Вопросы, не урегулированные настоящими Правилами, подлежат 

урегулированию в соответствии с законодательством Российской Федерации и 

локальными нормативными актами ООО "ТРАНСАЭРО СЕРВИС". 

1.6. Правила подлежат размещению на официальном сайте Учебного центра. 
 

2. Права, обязанности и ответственность обучающихся 
 

2.1. Обучающиеся имеют право на: 

- предоставление условий для обучения с учетом особенностей их 

психофизического развития и состояния здоровья; 

- уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и 

психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья; 

- свободу совести, информации, свободное выражение собственных 

взглядов и убеждений; 

- развитие своих творческих способностей и интересов, включая участие в 

конкурсах и других массовых мероприятиях, проводимых в Учебном центре в 

период обучения; 

- участие в конференциях, видеоконференция, вебинарах и семинарах, 

проводимых в Учебном центре в период обучения; 

- ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, с 

уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере 

лицензии на осуществление образовательной деятельности, сведениями о дате 
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предоставления и регистрационном номере государственной аккредитации 

образовательной деятельности по реализуемым образовательным программам, с 

учебной документацией, другими документами, регламентирующими 

деятельность Учебного центра; 

- ознакомление с локальными нормативными актами ООО "ТРАНСАЭРО 

СЕРВИС" по вопросам организации и осуществления образовательной 

деятельности в Учебном центре; 

- обжалование в комиссии по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений мер дисциплинарного взыскания, примененных к 

ним в процессе обучения в Учебном центре; 

- бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами 

Учебного центра и его учебной, производственной, научной базой; 

- иные права, предусмотренные ФЗ "Об образовании в РФ", иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, локальными 

нормативными актами. 

2.2. Обучающиеся обязаны: 

- добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять 

индивидуальный учебный план, в том числе посещать предусмотренные учебным 

планом или индивидуальным учебным планом учебные занятия, осуществлять 

самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания, данные 

педагогическими работниками Учебного центра в рамках образовательной 

программы; 

- выполнять требования устава ООО "ТРАНСАЭРО СЕРВИС", 

осуществляющего образовательную деятельность, настоящих Правил, в том числе 

требования к дисциплине на учебных занятиях и правилам поведения и иных 

локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности; 

- заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, стремиться к 

нравственному, духовному и физическому развитию и самосовершенствованию; 

- уважать честь и достоинство других обучающихся и работников Учебного 

центра, не создавать препятствий для получения образования другими 

обучающимися; 

- не использовать средства подвижной радиотелефонной связи во время 

проведения учебных занятий при освоении образовательных программ, за 

исключением случаев возникновения угрозы жизни или здоровью обучающихся, 

работников Учебного центра, иных экстренных случаев; 

- бережно относиться к имуществу, представляемому ООО "ТРАНСАЭРО 

СЕРВИС" в рамках образовательного процесса, реализуемого Учебным центром;  

- выполнять иные требования в пределах, предусмотренных ФЗ "Об 

образовании", иными федеральными законами, договором об образовании. 

2.3. Обучающиеся несут ответственность за: 
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- применение физического и (или) психического насилия по отношению к 

обучающимся, педагогическим и иным работникам Учебного центра; 

- невыполнение требований устава ООО "ТРАНСАЭРО СЕРВИС", 

осуществляющего образовательную деятельность, настоящих Правил, в том числе 

требований к дисциплине на учебных занятиях и правилам поведения и иных 

локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности; 

- невыполнение индивидуального учебного плана, в том числе непосещение 

предусмотренных учебным планом или индивидуальным учебным планом 

учебных занятий, невыполнение заданий, назначенных для выполнения 

педагогическими работниками Учебного центра в рамках образовательной 

программы; 

- неуважение чести и достоинства других обучающихся и работников 

Учебного центра, создание препятствий для получения образования другими 

обучающимися; 

- использование средств подвижной радиотелефонной связи во время 

проведения учебных занятий при освоении образовательных программ, за 

исключением случаев возникновения угрозы жизни или здоровью обучающихся, 

работников Учебного центра, иных экстренных случаев; 

- курение и употребление алкогольных напитков и других запрещенных 

веществ в течение образовательного процесса и(или) при нахождении в 

помещениях Учебного центра и(или) иных помещениях, принадлежащих ООО 

"ТРАНСАЭРО СЕРВИС"; 

- нахождение в помещениях Учебного центра и(или) иных помещениях, 

принадлежащих ООО "ТРАНСАЭРО СЕРВИС", в состоянии алкогольного или 

наркотического опьянения; 

- копирование, распространение, а также передача третьим лицам (в том 

числе с целью копирования и воспроизведения) полученных в процессе обучения 

учебно-методических, программных материалов, а также иных материалов, 

представленных Учебным центром в процессе обучения; 

- осуществление аудио- и/или видеосъемки занятий (лекций) без 

согласования такой возможности с преподавателем или руководителем Учебного 

центра; 

- иные нарушения, предусмотренные федеральными законами. 

 
3. Дисциплинарные взыскания  

 

3.1. Меры дисциплинарного взыскания применяются за неисполнение или 

нарушение устава ООО "ТРАНСАЭРО СЕРВИС", правил внутреннего распорядка 

и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности Учебного центра. 
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3.2. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся с 

ограниченными возможностями здоровья (с задержкой психического развития и 

различными формами умственной отсталости).  

3.3. За совершение дисциплинарного проступка к обучающемуся могут 

быть применены следующие меры дисциплинарного взыскания:  

- замечание;  

- выговор;  

- отчисление из Учебного центра.  

3.4. За каждый дисциплинарный проступок может быть применена одна 

мера дисциплинарного взыскания. 

3.5. При выборе меры дисциплинарного взыскания учитывается тяжесть 

дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он 

совершен, предшествующее поведение обучающегося, его психофизическое и 

эмоциональное состояние.  

3.6. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к 

обучающимся во время их болезни, отпуска по беременности и родам или отпуска 

по уходу за ребенком.  

3.7. До применения меры дисциплинарного взыскания Учебный центр 

должен затребовать от обучающегося письменное объяснение. Если по истечении 

трех учебных дней указанное объяснение обучающимся не представлено, то 

составляется соответствующий акт. 

Отказ или уклонение обучающегося от предоставления им письменного 

объяснения не является препятствием для применения меры дисциплинарного 

взыскания.  

3.8. Применение к обучающемуся меры дисциплинарного взыскания 

оформляется приказом (распоряжением) руководителя Учебного центра, который 

доводится до обучающегося под подпись в течение трех учебных дней со дня его 

издания, не считая времени отсутствия обучающегося Учебном центре. Отказ 

обучающегося ознакомиться с указанным приказом (распоряжением) под подпись 

оформляется соответствующим актом. 

3.9. Обучающийся вправе обжаловать в комиссию по урегулированию 

споров между участниками образовательных отношений меры дисциплинарного 

взыскания и их применение к обучающемуся.  

Решение комиссии по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений является обязательным для всех участников 

образовательных отношений в Учебном центре и подлежит исполнению в сроки, 

предусмотренные указанным решением. 

Решение комиссии по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений может быть обжаловано в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке. 

 
4. Организация учебного процесса 
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4.1. Формы обучения и сроки освоения дополнительной профессиональной 

программы определяются образовательной программой и (или) договором об 

образовании. Срок освоения дополнительной профессиональной программы 

должен обеспечивать возможность достижения планируемых результатов и 

получение новой компетенции (квалификации), заявленных в программе. При 

этом минимально допустимый срок освоения программ повышения квалификации 

не может быть менее 16 часов, а срок освоения программ профессиональной 

переподготовки - менее 250 часов. 

4.2. При реализации дополнительных профессиональных программ 

Учебным центром может применяться форма организации образовательной 

деятельности, основанная на модульном принципе представления содержания 

образовательной программы и построения учебных планов, использовании 

различных образовательных технологий, в том числе дистанционных 

образовательных технологий и электронного обучения. 

4.3. Образовательная деятельность обучающихся предусматривает 

следующие виды учебных занятий и учебных работ: лекции, практические и 

семинарские занятия, лабораторные работы, круглые столы, мастер-классы, 

семинары по обмену опытом, консультации, выполнение аттестационной, 

проектной работы и другие виды учебных занятий и учебных работ, определенные 

учебным планом. 

4.4. Организация, продолжительность, формы и сроки обучения по каждой 

образовательной программе регламентируются учебным планом, расписанием 

занятий, которые утверждаются генеральным директором ООО "ТРАНСАЭРО 

СЕРВИС". 

4.5. Режим функционирования Учебного центра определяется Правилами 

внутреннего трудового распорядка с учетом расписания учебных занятий, 

которые могут проводиться во все дни недели, за исключением праздничных дней. 

4.6. Организация занятий возможна в групповом и индивидуальном 

формате. 

Время проведения занятия и его продолжительность, а также наполняемость 

группы при групповом формате определяется типом образовательной программы, 

характером и видом занятий, контингентом обучающихся. 

Проведение занятий возможно в утреннее, дневное и вечернее время.  

Для аудиторных и практических занятий устанавливается 

продолжительность в 1 (один) академический час (45 (сорок пять) минут).  

В иных случаях продолжительность учебного часа устанавливается с учетом 

возраста и состояния здоровья обучающихся (слушателей) (регламентируется 

санитарно-эпидемиологическими требованиями). 

При электронной (дистанционной) формах обучения после каждых 2-х 

академических часов предусматривается перерыв в течение 10 минут. Кроме того, 
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обучающимся (слушателям) предоставляется перерыв достаточной 

продолжительности для отдыха и питания.    

Время предоставления перерывов и их продолжительность может 

корректироваться с учетом расписания учебных занятий. 

4.7. Для поступающих на обучение может быть предусмотрено проведение 

входного письменного или устного тестирования и (или) собеседования (форма 

определяется выбранной программой обучения). 

4.8. В соответствии с учебными планами Учебного центра аттестация 

обучающихся (слушателей) проводится по окончании каждого этапа обучения 

(промежуточная аттестация) и по окончании образовательной программы 

(итоговая аттестация). 

4.9. Результаты промежуточной аттестации обучающихся (слушателей), 

осуществляемой в форме тестирования, контрольных опросов и работ, зачетов, 

определяются выставлением следующих оценок:  

- "отлично" (5); 

- "хорошо" (4); 

- "удовлетворительно" (3); 

- "неудовлетворительно" (2); 

- "зачтено"; 

- "не зачтено". 

Оценки могут выставляться на экзаменах или по результатам текущей 

проверки уровня выполненной обучающимся учебной работы. 

4.10. Лицам, успешно освоившим соответствующую дополнительную 

программу обучения и прошедшим итоговую аттестацию, выдаются документы 

об образовании установленного образца. 

4.11. ООО "ТРАНСАЭРО СЕРВИС" несет ответственность в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке за полноту и 

качество реализации Учебным центром образовательных программ. 

 
5. Порядок прекращения образовательных отношений 

 

5.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

обучающегося из Учебного центра: 

5.1.1. в связи с завершением обучения; 

5.1.2. досрочно по указанным ниже основаниям: 

- по инициативе обучающегося и(или) юридического (физического) лица, 

принявшего на себя обязательства по оплате обучения; 

- по инициативе Учебного центра в случае применения к обучающемуся 

отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения 

обучающимся обязанностей по добросовестному освоению образовательной 

программы и выполнению учебного плана, а также в случае установления 
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нарушения порядка приема в Учебный центр, повлекшего по вине обучающегося 

его незаконное зачисление в Учебный центр; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося Учебного центра, 

в том числе в случае ликвидации Учебного центра и(или) ООО "ТРАНСАЭРО 

СЕРВИС". 

5.2. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в 

том числе материальных, обязательств указанного обучающегося перед Учебным 

центром и(или) ООО "ТРАНСАЭРО СЕРВИС", если иное не предусмотрено 

федеральными законами. 

Основанием для прекращения образовательных отношений является 

распорядительный акт ООО "ТРАНСАЭРО СЕРВИС" об отчислении 

обучающегося из Учебного центра.  

5.3. Если с обучающимся заключен договор об оказании платных 

образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных 

отношений такой договор расторгается на основании распорядительного акта 

ООО "ТРАНСАЭРО СЕРВИС" об отчислении обучающегося из этой организации. 

Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами ООО "ТРАНСАЭРО СЕРВИС" 

прекращаются с даты его отчисления из Учебного центра. 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_140174/a01bc71a8144d13961c4a1b502062aa2d9399ac9/

