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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 
1.1. Настоящие Правила приема на обучение по дополнительным 
профессиональным программам ООО "ТРАНСАЭРО СЕРВИС" определяют 
порядок приема лиц на обучение по дополнительным профессиональным 
программам повышения квалификации и программам профессиональной 
переподготовки, реализуемым ООО "ТРАНСАЭРО СЕРВИС". 
1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным 
законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", 
Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным профессиональным программам, Уставом ООО 
"ТРАНСАЭРО СЕРВИС", лицензией на осуществление образовательной 
деятельности и локальными нормативными актами ООО "ТРАНСАЭРО 
СЕРВИС". 
1.3. Дополнительные профессиональные программы реализуются в целях 
удовлетворения образовательных и профессиональных потребностей, 
профессионального развития человека, совершенствования и/или получения 
новой компетенции, необходимой для профессиональной деятельности, и/или 
повышения профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации. 
1.4. Обучение по дополнительным профессиональным программам 
осуществляется на русском языке 
1.5. Обучение может осуществляться с применением электронного обучения 
и дистанционных образовательных технологий. 
1.6. Настоящие Правила размещаются на официальном сайте ООО 
"ТРАНСАЭРО СЕРВИС" в специальном разделе "Сведения об 
образовательной организации" в подразделе "Документы". 
 

2. КАТЕГОРИИ ЛИЦ, ДОПУСКАЕМЫХ К ОБУЧЕНИЮ 
 
2.1. К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются: 
- лица, имеющие среднее профессиональное и/или высшее образование; 
- лица, получающие среднее профессиональное и/или высшее образование. 
2.2. Требования к уровню образования, квалификации, опыту работы, 
должности, профессиональной деятельности и иные специальные 
требования могут устанавливаться конкретной дополнительной 
профессиональной программой. 
2.3. Прием на обучение осуществляется при наличии договора об оказании 
платных образовательных услуг и при соблюдении условий приема, 
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установленных настоящими Правилами и соответствующей образовательной 
программой. 
 

3. ПОРЯДОК ПОДАЧИ ЗАЯВКИ 
 
3.1. Для поступления на обучение поступающий или заказчик обучения 
подает заявку в ООО "ТРАНСАЭРО СЕРВИС". 
3.2. Заявка может быть подана: 
- через официальный сайт; 
- по электронной почте; 
- путем направления заявления; 
- иным способом, согласованным с ООО "ТРАНСАЭРО СЕРВИС". 
3.3. В заявке указываются: 
- фамилия, имя, отчество поступающего; 
- контактный телефон; 
- адрес электронной почты; 
- наименование выбранной дополнительной профессиональной программы; 
- сведения об образовании; 
- сведения о заказчике обучения, если заказчик не совпадает с обучающимся; 
- иные сведения, необходимые для заключения договора и организации 
обучения. 
 

4. ДОКУМЕНТЫ ДЛЯ ПРИЕМА 
 

4.1. Для приема на обучение по дополнительным профессиональным 
программам поступающий представляет: 
- документ, удостоверяющий личность; 
- документ о среднем профессиональном и/или высшем образовании; 
- либо справку об обучении для лиц, получающих среднее профессиональное 
и/или высшее образование; 
- заявление или заявку на обучение; 
- согласие на обработку персональных данных; 
- иные документы, если они предусмотрены конкретной образовательной 
программой или договором. 
4.2. Документы могут быть представлены в электронной форме. 
4.3. Ответственность за достоверность представленных документов и 
сведений несет поступающий и/или заказчик обучения. 

 
5. ОЗНАКОМЛЕНИЕ ПОСТУПАЮЩИХ С ДОКУМЕНТАМИ 

 
5.1. До заключения договора поступающему и/или заказчику обеспечивается 
возможность ознакомиться: 
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- с Уставом ООО "ТРАНСАЭРО СЕРВИС"; 
- с выпиской из реестра лицензий на осуществление образовательной 
деятельности; 
- с настоящими Правилами; 
- с образовательной программой; 
- со стоимостью обучения; 
- с образцом договора об оказании платных образовательных услуг; 
- с локальными нормативными актами по вопросам организации и 
осуществления образовательной деятельности; 
- с информацией, размещенной на официальном сайте образовательной 
организации. 
5.2. Ознакомление может осуществляться путем размещения документов на 
официальном сайте ООО "ТРАНСАЭРО СЕРВИС". 

 
6. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА И ЗАЧИСЛЕНИЕ 

 
6.1. Прием на обучение осуществляется на основании договора об оказании 
платных образовательных услуг. 
6.2. Договор заключается между ООО "ТРАНСАЭРО СЕРВИС" и 
обучающимся и/или заказчиком обучения. 
6.3. После заключения договора и выполнения условий оплаты, если такие 
условия предусмотрены договором, генеральный директор ООО 
"ТРАНСАЭРО СЕРВИС" издает приказ о зачислении обучающегося. 
6.4. Образовательные отношения возникают с даты, указанной в приказе о 
зачислении, если иное не предусмотрено договором или образовательной 
программой. 
6.5. Обучающемуся предоставляется доступ к системе дистанционного 
обучения, учебным материалам, расписанию и информации о порядке 
освоения образовательной программы. 

 
7. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ 

 
7.1. ООО "ТРАНСАЭРО СЕРВИС" вправе отказать в приеме на обучение в 
следующих случаях: 
- непредставление необходимых документов; 
- несоответствие поступающего требованиям к уровню образования; 
- несоответствие поступающего специальным требованиям, установленным 
образовательной программой; 
- невозможность заключения договора; 
- отсутствие оплаты в случаях, предусмотренных договором; 
- отсутствие технической или организационной возможности реализации 
образовательной программы; 
- представление недостоверных сведений; 
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- иные основания, предусмотренные законодательством Российской 
Федерации, договором и локальными нормативными актами ООО 
"ТРАНСАЭРО СЕРВИС". 

 
8. ДОКУМЕНТЫ ПО ИТОГАМ ОБУЧЕНИЯ 

 
8.1. Лицам, успешно освоившим дополнительную профессиональную 
программу повышения квалификации и прошедшим итоговую аттестацию, 
выдается удостоверение о повышении квалификации по образцу, 
самостоятельно установленному ООО "ТРАНСАЭРО СЕРВИС". 
8.2. Лицам, успешно освоившим программу профессиональной 
переподготовки и прошедшим итоговую аттестацию, выдается диплом о 
профессиональной переподготовке по образцу, самостоятельно 
установленному ООО "ТРАНСАЭРО СЕРВИС", если такая программа 
реализуется организацией. 
8.3. Лицам, не прошедшим итоговую аттестацию, получившим 
неудовлетворительные результаты, освоившим часть программы и/или 
отчисленным до завершения обучения, выдается справка об обучении или о 
периоде обучения по образцу, самостоятельно установленному ООО 
"ТРАНСАЭРО СЕРВИС". 

 
9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 
9.1. Настоящие Правила вступают в силу с даты их утверждения 
генеральным директором ООО "ТРАНСАЭРО СЕРВИС". 
9.2. Изменения и дополнения в настоящие Правила утверждаются приказом 
генерального директора ООО "ТРАНСАЭРО СЕРВИС". 
9.3. Вопросы, не урегулированные настоящими Правилами, регулируются 
законодательством Российской Федерации, договором об оказании платных 
образовательных услуг и локальными нормативными актами ООО 
"ТРАНСАЭРО СЕРВИС". 

 


